Formation continue des bénévoles et salariés
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Découvrir et maitriser
la Présentation Assistée par Ordinateur (PREAQ)
- POWER POINT -

But général :
Apporter aux participants une approche leur permettant de profiter au mieux de 1’outil d’aide a la
présentation : Power Point.

Public :
Administrateurs et dirigeants d’associations, salariés.

Objectifs :

Connaitre et savoir utiliser le logiciel Power Point pour améliorer I’efficacité d’une réunion, d’un
stage ou d’une présentation. Cette formation permettra de concevoir des  présentations
professionnelles, claires et attractives, destinées a une sortie écran ou imprimante.

Savoir gérer et organiser des idées pour la présentation

Intégrer des méthodes de conception de présentation

Travailler le diaporama : insérer des objets et effets d’animation
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Contenu de la formation :

Définition d’une présentation, les impacts d’une bonne présentation
Mise en forme du document et effet d’animation

Conseils techniques pour réaliser une présentation de qualité
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Déroulement de la formation :

Durée : 10 heures

Lieu : L’Isle sur la Sorgue — Maison du département

Dates session 1 :

e Séance 1 : Vendredi 16 Janvier 2009 de 9h a 12h30 et de 13h30 a 17h
» Séance 2 : Samedi 17 Janvier 2009 de 9h a 12h

Dates session 2 :

» Séance 1 : Vendredi 5 Juin 2009 de 9h 4 12h30 et de 13h30 a 17h

» Séance 2 : Samedi 6 Juin 2009 de 9h a 12h

Nombre de stagiaires : 10 participants Frais d’inscription
Formateur : CDOS Vaucluse 10 euros par participant
Evaluation :

A TI’issue du stage un bilan qualitatif sera réalisé avec les stagiaires (entretien et questionnaire)
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