Formation continue des bénévoles et salariés
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Outil de comptabilité informatique

But du module :
Apporter aux participants une approche leur permettant de profiter au mieux d’un outil informatique
pour la gestion quotidienne de la comptabilité.

Les Personnes concernées :
Administrateurs et trésoriers d’association, salariés.

Objectifs :

Acquérir les compétences pour utiliser efficacement un logiciel de gestion de la comptabilité
associative

Pré requis : connaitre la comptabilité associative.

Contenu du stage :

Présentation générale du logiciel.

Outils de navigation et interfaces.

Gestion de sa comptabilité.

Les avantages de la comptabilité sur informatique.

ELEE O

Méthode Pédagogique :

Le formateur fera appel a une pédagogie active et participative.

Il alternera :

Les apports de connaissance du formateur qui est spécialiste en informatique.
La mise en situation a partir des exercices.

Un support de stage sera remis a chaque participant.

ELE L

Le déroulement des stages :

Durée : 10 heures

Lieu : L’Isle sur la Sorgue — Maison du département

Dates session 1 :

» Séance 1 : Vendredi 15 Mai 2009 de 9h a 12h30 et de 13h30 a 17h

» Séance 2 : Samedi 16 Mai 2009 de 9 h a 12h

Dates session 2 :

» Séance 1 : Vendredi 20 Novembre 2009 de 9h a 12h30 et de 13h30 a 17h
» Séance 2 : Samedi 21 Novembre 2009 de 9 h a 12h

Nombre de stagiaires : 10 participants Frais d’inscription
Formateur : CDOS Vaucluse 10 euros par participant
Evaluation :

A I’issue du stage un bilan qualitatif sera réalis¢ avec les stagiaires (entretien et questionnaire).
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